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https://ame.ofb.fr/doku.php?id=guide_methodo


https://ame.ofb.fr/lib/exe/fetch.php?media=fiche:atelier_1_choix_site_capitalisation.pdf


https://ame.ofb.fr/lib/exe/fetch.php?media=fiche:atelier_3_conseil_eleves_capitalisation.pdf
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Espace porteur de projet

Espace gestionnaire

Espace Direction
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Description du projet : 

Elèves concernés 
Objectifs pédagogiques

Déroulé du projet
Budget, etc.

Validation de la publication du projet

Validation du versement des fonds à 
l’issue de la collecte

Informations sur la structure réceptrice 
des fonds

Dépôt des pièces justificatives
Renseignement des informations 

bancaires

Post versement des 
fonds :

Edition des reçus fiscaux 
Réception d’un relevé de 

dons
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1er Juin





✓

➢

➢

1ère date de dépôt 
recommandée : 15 avril
Date de dépôt 
recommandée : 29 
septembre



Période de collecte

Date de dépôt recommandée : 
29 septembre

DécembreAnnonce des projets retenus : 
début novembre  
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https://ame.ofb.fr/doku.php?id=justificatifs
https://ame.ofb.fr/doku.php?id=justificatifs
https://trousseaprojets.fr/website/form/contacts


→

mailto:contact@trousseaprojets.fr
mailto:aireseduc-aap@ofb.gouv.fr
mailto:aireseducatives@ofb.gouv.fr




https://trousseaprojets.fr/


Attention la création d’un compte porteur de 
projet nécessite une adresse mail académique.
Un mail sera envoyé à l’adresse renseignée pour 
activer votre compte porteur de projet.



Votre espace porteur de projet, accessible via le bouton « Mon compte » en haut à droite, vous permet :
- De soumettre vos propositions de projet;
- D’éditer votre profil porteur de projet;
- De visualiser l’ensemble des projets que vous portez sur notre plateforme, et d’en suivre l’état d’avancement.

1

2



Il faut cliquer sur le parcours « Campagne de financement OFB Aire Educative ». Vous 
entamez ainsi les démarches pour soumettre une proposition de projet.



Dès que l’UAI est 
renseigné, 
l’établissement est 
reconnu par la 
plateforme.  Un mail de 
direction s’affiche, il 
servira à l’activation du 
compte « Direction »



Il vous faudra choisir entre deux campagnes de financement des aires éducatives : 
• La campagne de renouvellement d’une aire éducative dont la subvention s’élève à 4 000 €
• La campagne de création d’une aire éducative dont la subvention s’élève à 5 000€
/!\ Si vous ne sélectionnez pas la bonne campagne pour votre projet, vous serez rattaché à celle adéquate à ce dernier

03/10/2025





Plus de détails sur la 
réception des fonds 
et les structures 
réceptrices éligibles 
en cliquant ici. 

Le déblocage des 
fonds (subvention + 
collecte) est 
effectué vers cette 
structure. Elle doit 
être en lien avec 
l’établissement OU 
être l’association 
accompagnatrice.

https://trousseaprojets.fr/website/learn_all_abouts/5-la-reception-des-fonds


Proposition de projet 
soumise et en 
attente d’acceptation 
par l’équipe de la 
Trousse à projets

Proposition de 
projet validée par 
l’équipe de la 
Trousse à projets et 
à éditer en projet 
par le porteur de 
projet

Votre proposition de projet peut être sujet à des modifications, dans cette hypothèse un mail 
vous est envoyé, et le statut de votre proposition de projet repasse en « brouillon ».



Dès cette étape :

*Le chef d’établissement et le gestionnaire 
reçoivent un mail afin d’activer leur 
compte respectif.
*Le chef d’établissement peut autoriser la 
publication du projet.

Les adresses mails des directions utilisées 
par la Trousse à projets sont disponibles 
sur ce padlet (voir fin étape 2) : 
https://padlet.com/leamuller3/etapes-1-3-
hf21vuwftwg4redm

https://padlet.com/leamuller3/etapes-1-3-hf21vuwftwg4redm


La présentation regroupe les détails 
relatifs à votre projet, notamment 
les 4 questions qui seront ensuite 
étudiées par le jury décidant de la 
rétention de votre projet pour 
l’octroi de la subvention OFB.



Vous pouvez enregistrer votre projet à tout moment à l’aide du bouton « Enregistrer le projet » se 
situant en bas de la page d’édition du projet, et reprendre cette édition plus tard.
Attention : un tel enregistrement ne vaut pas soumission pour étude ni candidature à la subvention 
OFB.
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Un compte donateur doit être créé sur la plateforme
de la Trousse à projets afin de contribuer à la collecte
de financement participatif d’un projet.



Après avoir rempli tous les champs des différentes parties (présentation + contreparties), 
vous pourrez soumettre votre projet.



Votre projet est 
en cours de 
relecture par 
l’équipe de la 
plateforme

Votre projet est 
en attente de 
validation par 
votre chef 
d’établissement



En parallèle de la validation de l’équipe de la Trousse à projets, le chef d’établissement, via son 
espace, autorise la publication de votre projet sur la plateforme. Cette étape est nécessaire à 
la candidature pour la subvention OFB.



Une fois le projet publié, toutes les informations renseignées seront visibles sur la plateforme de la Trousse 
à projets. Cette publication vaut candidature à la subvention OFB et lancement de votre collecte de 
financement participatif. 



Les pièces justificatives demandées pour la structure réceptrice des fonds 

Rappel : L’association accompagnatrice sur le projet peut être désignée comme 
structure réceptrice des fonds et ainsi recevoir directement la subvention de 
l’OFB.

❖ La pièce d’identité du représentant légal de l’association;
❖ Les statuts signés de l’association;
❖ Le procès-verbal de la dernière assemblée générale ( avec le nom, prénom, 

fonction et signature du représentant légal);
❖ Un récépissé de déclaration (Avis SIREN, ou extrait de journal officiel de moins 

de 3 mois).



Votre projet est publié, 
et apparaît bien sur la 
plateforme de la 
Trousse à projets.  Vous 
êtes donc bien candidat
à la subvention de l’OFB 
pour l’appel à projet des 
aires éducatives.





mailto:aireseduc-aap@ofb.gouv
mailto:aireseduc-aap@ofb.gouv.fr
mailto:contact@trousseaprojets.fr

